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Ai Docenti 

Al Personale Amministrativo 

Loro sedi 

Sito web 

Oggetto: Adempimenti finali a.s. 2013-2014 

In vista delle operazioni di fine a.s., si trasmette comunicazione circa gli adempimenti 
conclusivi. 

Documentazione Docenti 

interessati 

Scadenza Modalità di trasmissione 

Relazioni finali 
relative ai Piani di 
lavoro disciplinari 

Tutti 27 giugno 
2014 

Invio dei vari Mod. 17.relativi ai 
diversi ordini di scuola: 
icpego.didattica@libero.it 
 

Relazione di 
presentazione 
delle classi Terze - 
Scuola Secondaria 
di Primo Grado - 
Criteri di 
valutazione prove 
d’esame 

Coordinatori di 
classe 

4 giugno 
2014 

Consegna documento cartaceo 
Mod. 17.C alla prof.ssa L. 
Montanarini 

Consegna 
Programma 
d’esame cl. Terze 

Tutti i Docenti cl. 
Terze Secondaria 

31 maggio 
2014 

Consegna documento cartaceo 
Mod. 47 alla prof.ssa L. 
Montanarini 

Consegna 
Relazioni Finali 
relative al 
PEI/PDP 

Docenti di Sostegno 
e incaricati a 
qualunque titolo di 
facilitazione 
linguistica per alunni 
non italofoni  

4 giugno 
2014 
 

Si raccomanda il rispetto 
della scadenza, tenuto conto 
in particolare che per gli alunni 
di Classe Terza Secondaria, la 
relazione dovrà essere allegata 
al materiale d’esame.  
La consegna avverrà tramite 
invio mail alle referenti BES dei 
rispettivi ordini di scuola. Per le 
sole classi terze Secondaria 
dovranno essere inviate anche 
alla prof.ssa L. Montanarini. 
Le relazioni relative ai percorsi 
di facilitazione linguistica 



dovranno essere inviati alla 
prof.ssa C. Guidi e 
contestualmente alla prof.ssa 
Montanarini in caso di alunni di 
classe terza Secondaria. 

Consegna 
elaborati degli 
alunni 

Tutti i Docenti 27 giugno 
2014 

Coordinatori di plesso 

Verifica progetti 
FS 
 

Progetti FS  
 

7 giugno 
2014 

Invio a: 
dirigente@icpegognaga.gov.it 
dei Mod. 17 
 

Verifica e 
rendicontazione 
progetti e attività 
aggiuntive (in 
vista del Collegio 
di giugno) 

Referenti/coordinato
ri di commissione 
/progetto 

27 giugno 
2014 

Invio a: 
Prof.ssa Montanarini per Scuola 
Secondaria I Grado 
Prof.ssa Galafassi per Sc. 
Infanzia e Primaria, 
della seguente 
documentazione: 

1. per la liquidazione dei 
compensi su base oraria (non 
forfetaria): 
i referenti/coordinatori 
trasmetteranno alla DSGA i 
verbali delle riunioni/progetti 
svolti con allegata tabella 
riepilogativa delle ore di 
presenza alle riunioni di ciascun 
componente*. 

2. incontri NPI: i Docenti 
interessati consegneranno il 
verbalino attestante la presenza 
ai suddetti incontri ai Referenti 
Bisogni Educativi Speciali di 
ciascun ordine di scuola, i quali 
a loro volta li faranno pervenire 
alla DSGA, sig.ra F. Guareschi. 
Si ricorda a tal proposito 
che, in base alle risorse 
disponibili, si potrà 
riconoscere la 
partecipazione di un solo 
docente per ciascun 
incontro. Pertanto si 
invitano le SS.LL. a dare 
indicazioni in merito. 
Ciascun referente provvederà 
quindi a redigere la tabella 
riepilogativa generale delle ore 
di presenza dei Docenti agli 
incontri NPI. La Ref. FS E. 
Paraluppi redigerà apposita 
tabella riepilogativa delle 
presenze dei Docenti di 
Sostegno alle riunioni del 



Gruppo BES e GLI d’Istituto (in 
questo caso anche dei docenti 
curricolari che ne fanno parte) 
e inoltrerà il tutto alla DSGA, 
sig.ra F. Guareschi e alla 
Prof.ssa Montanarini. 
Coloro che hanno svolto 
incarichi individuali 
compileranno l’apposito modulo 
rendicontazione ore disponibile 
nell’Area Riservata Docenti, da 
inviare alla DSGA, sig.ra F. 
Guareschi e alla Prof.ssa 
Montanarini. 

Desiderata relativi 
alla formazione 
dell’orario per il 
nuovo a.s. 

Docenti interessati 27 giugno 
2014 

Compilazione dell’apposito 
modulo 64 (Desiderata 
reperibile sul sito nell’area 
riservata Docenti) da parte di 
ciascun insegnante e invio al 
Coordinatore di plesso che 
redigerà il modulo generale.  

Ferie Estive  Tutti 27 giugno 
2014 

Invio modello a: 
icpego.uffpersonale@libero.it 

 
*Si prega di indicare i nomi e le firme in modo leggibile. 

Si rimane a disposizione per eventuali chiarimenti. 

Si informa che i modelli sono reperibili sul sito nell’Area riservata docenti - Modelli 

F.to Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa F. Lasaracina 


